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1  绪论
1.1  研究背景




1.2  研究目的与意义

1.2.1  研究目的
……

1.2.2  研究意义

（1）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（2）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（3）××××××××××××。××××××××××××××××××××××××。

1.3  国内外研究现状

1.3.1  国内研究现状

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1.3.1.1  关于×××的研究  非关税壁垒的理论研究最初集中于对不同非关税壁垒经济效应的定性分析方面。张玉卿等（2011）集中论述了出口补贴的经济效应，他们认为××××[1]；汪沁（2012）指出技术性贸易壁垒×××××××××××××××××××××××××××××××××××[2]。
1.3.1.2  关于×××的研究  ××××××××××××××



1.3.2  国外研究现状

1.3.3  国内外研究现状评述

……


1.4  研究内容与研究方法
1.4.1  研究内容

（1）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1.4.2  研究方法


样例：
（1）系统分析方法。黑龙江省与俄远东地区经贸合作是一个涉及经济、社会、文化和环境的复杂系统，本项研究应用系统分析方法，从整体上把握黑龙江省与俄远东地区经贸合作战略升级问题。

（2）SWOT分析法。在研究黑龙江省与俄远东地区经贸合作的发展与现状后，运用SWOT分析法对黑龙江省与俄罗斯远东地区经贸合作战略升级进行分析，找出战略升级的在贸易和投资两方面的优势、劣势、机遇和挑战。


……

例1：
2002年1～3月，我国沿海地区被美国药物管理局扣留的产品累计896批次，占我国被扣产品总量的78.6%[9]。
随着电子商务技术支持—电子数据交换技术×××××。例如，20世纪80年代末，新加坡、澳大利亚等国家相继提出使用EDI方式报关，否则将被处以罚款，这迫使我国远洋运输（集团）公司不得不推行“货运单证EDI计划”。
黑龙江省与俄远东地区隔江相望，地理毗邻，拥有3 045公里的共同边境线。
项目编号：YJSCX2011-192HSD

每章的最后一个换行符建议不要随便删除，可能导致错误。
2  ×××××××××
×××××
2.1  二级标题

……
2.1.1  三级标题

……
2.1.1.1  四级标题  ×××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）

（2）



2.2  本章小结


论文正文表的编排
表2-3  硕士论文排版推荐采用的字体与字号
	名  称
	实          例
	较好的字体搭配
	字 号

	
	
	中文
	英文
	

	章标题
	2 相关概念界定与理论综述
	黑体
	Times New Roman
	小二号

	二级标题
	2.1 住房信贷客户违约概率
	黑体
	Times New Roman
	小三号

	三级标题
	2.1.1 商业银行的信贷政策
	黑体
	Times New Roman
	四号

	四级标题
	2.3.2.2 （不推荐使用）
	宋体
	Times New Roman
	小四号

	正文段落
	基于后验概率的VSM模型通过将…
	宋体
	Times New Roman
	小四号

	表题与图题
	图4-1  住房信贷客户分类
	宋体
	Times New Roman
	五号

	参考文献
	[9] Taylor
	宋体
	Times New Roman
	小四号


资料来源：国家论文撰写标准。


表3-2  2004年黑龙江省实际利用外资与其他省份比较　 　    单位：亿美元

	地  区
	实际利用外资金额
	黑龙江省相当于各省份额（%）

	江苏省
	121.0
	12.0

	广东省
	100.1
	14.5


数据来源：2004年全国统计年鉴。


论文正文插图例
（1）照片类图例。
[image: image2.png]



图2-1  俄罗斯远东联邦主体地图


（2）结构框图图例。如图2-2所示，建议此类图用word绘制，清晰、灵活。


[image: image3]

（3）带说明文字的图例
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①顶头  ②紧定螺母  ③顶杆  ④预紧弹簧  ⑤模拟蹄片  ⑥调节螺母
图2-4  蹄片间隙调整机构


（4）柱状图的图例

[image: image5]
数据来源：中国海关总署（http://www.customs.gov.cn）。

（5）曲线图的图例

[image: image6]
数据来源：中国海关总署（http://www.customs.gov.cn）。



论文正文中公式的编排
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公式5-1中A为常数；
[image: image8.wmf]ij
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指i国家或地区对j国家或地区的进出口额；
[image: image9.wmf]i

Y

和
[image: image10.wmf]j

Y

分别表示i、j两个国家或地区的经济规模，通常以GDP来表示；
[image: image11.wmf]ij

D

为i国家或地区到j国家或地区的距离，一般用两国或地区的经济中心或主要港口之间的距离来衡量。

结    论

MacroButton NoMacro [单击此处输入结论]
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[1] 塔拉修克．中国东北振兴对俄罗斯远东地区的影响[J]．远东问题．2007（2）：31~39

[2] Alexander J．Yeats．China’s foreign trade and comparative advantage-prospects，problems and policy implications[M]．World Bank Discussion Papers．2002：225

[3] 季塔连科．俄罗斯与中国全球化背景下的合作[M]．北京：社会科学出版社．2005：16，19
[4] 齐普拉科夫．创造俄中经贸关系新模式[N]．国际商报．2007-03-26（A04）

[5] Robert Scollay．Preferential Trading Arrangements-Bilateral and Regional：Issues for East Asia[J]．Fourth Asia Development Forum．2010，32（5）：125~127
[6] 李传勋．中俄关系的历史与现实[C]．中俄关系的历史与现实学术讨论会．2003：780~798
[7] 陈宪良，张梅．加强黑龙江省与俄罗斯经贸合作的对策分析[J]．西伯利亚研究．2010（3）：25~29
[8] 宋魁．对黑龙江省发展外向化产业的思考[J]．哈尔滨市委党校学报．2011（5）：14~18
[9] 朗宇．东北地区农产品国际竞争力研究[D]．沈阳：东北师范大学．2006：163

[10] 刘文洋．请求国家支持黑龙江省加快对俄贸易战略升级[R]．北京：科学出版社．2006：102


各类文献编排模式：
书：（统计年鉴类的文献编排方式与书相同）
序号└┘作者．书名[M]．出版社所在城市：出版社名．出版年份：引用文字所在页

[1]季塔连科，李为涛，张影等．俄罗斯与中国全球化背景下的合作[M]．哈尔滨：黑龙江人民出版社．2005：16，19


期刊：
序号└┘作者．文章名[J]．期刊名．年（期）：文章在期刊中的起止页

[1]张荣鼎，朱晓勤．国际贸易中的技术壁垒和国际贸易[J]．国际贸易．2014（6）：102~103

学位论文:
序号└┘作者．学位论文名称[D]．学校所在城市：大学名称．年：引用文字所在页

[1]王晶．贸易救济措施与战略性贸易政策[D]．大连：东北财经大学．2005：5
报纸：
序号└┘作者．文章名[N]．报纸名．年-月-日（第几版）
[1]毛蕴诗．关于招商引资政策措施的思考[N]．光明日报．2006-06-08（A8）
研究报告：
序号└┘作者姓名．研究报告名[R]．出版社所在城市：出版社名．出版年：引用文字所在页
[11]刘文洋．请求国家支持黑龙江省加快对俄贸易战略升级[R]．北京：科学出版社．2006：102
会议论文集中的文章：
序号└┘作者姓名．文章名[R]．编者．会议文集名，出版地：出版社名．出版年：引用文章所在页
[11] 李传勋．中俄关系的历史与现实[C]．中俄关系学术讨论会．2013：780~788
[12] 李月仁．中俄经贸战略合作前景[C]．第三届中俄经贸合作会议论文集．哈尔滨：黑龙江人民出版社．2013：80~88

网络资料：

序号└┘作者姓名．文题．网址

[14]张三．招商引资政策措施．http://finance.sina.com.cn/g/20060421/1705.shtml

英文文献编排方式与中文同类文献基本相同，期刊类文献有一处差异，如例15所示：

[15] Robert Scollay，Xuelan．Preferential Trading Arrangements-Bilateral and Regional：Issues for East Asia [J]．Fourth Asia Development Forum．2011，42（1）：38~39


备注：
（1）标点符号、小括号等形状在不同输入方法下可能有出入，如果与样本不同，请直接从这个样本中粘贴过去。
（2）期刊及书籍的页码连接符用“~”（英文状态键盘输入，字体为Times New Roman）。
（3）文献中尽可能少用书籍。
（4）[J]代表期刊、[D]代表学位论文、[R]代表研究报告、[M]代表书籍、[N]代表报纸。[C]代表会议论文。
千万不要删除行尾的分节符，此行不会被打印。
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攻读学位期间发表的学术论文

[1] 张野.独立.碳关税对中国经济发展的影响及应对策略[C].哈尔滨商业大学第八届研究生论坛优秀论文集.2013：198~202
[2] 张野.第二.Analysis on the factors for the strategy upgrade of Heilongjiang province trade and economic cooperation with Russia[C].North-east Asia Academic Forum.2013：147~153
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此处给出的模板仅供参考，记得不要超过200字。

个人简历


个人简历：对以同等学力申请学位的人员，其学位论文应增列此项。其他人员可将此页删除。个人简历一般应包含大学毕业时间、院校、专业，主要工作单位及从事过的与本学位论文内容有关的工作及科研成果、发表的论著等。





致谢：对导师和给予指导或协助完成学位论文工作的组织和个人表示感谢。内容应简洁明了、实事求是。对课题给予资助者应予感谢。


此处致谢为示例，不是固定的格式，仅供参考。


注意事项：


学术论文的致谢用词应含蓄、笼统、简朴，切忌感情色彩浓厚和流于俗套的溢美之辞。


致谢人名不宜列举太多。否则论文评议人有理由怀疑你是否具有独立工作能力。


字数应控制在200字以内。


“致谢”应完全是自己写的内容，切忌抄袭。





发表学术论文：


学位论文后应列出研究生在攻读学位期间发表的与学位论文内容相关的学术论文（含已录用，并有录用通知书的学术论文，录用通知书中应明确说明论文的发表卷、期号）。攻读学位期间所取得的科研成果可单做一项列出。


与学位论文无关的学术论文不宜在此列出。





附录：


对需要收录于学位论文中且又不适合书写于正文中的附加数据、资料、详细公式推导等有特色的内容，可做为附录排写，序号可采用“附录A”、“附录B”等。


每一附录均应另页起。附录中的图、表等另编序号，与正文分开，如图Ａ-1；表B-1等。


如没有附录，可将此页删除。





硕士学位论文的参考文献一般应不少于50篇，其中外文文献一般不少于1/3。参考文献中近五年的文献数一般应不少于总数的2/3，并应有近两年的参考文献。


教材、产品说明书、各类标准、各种报纸上刊登的文章及未公开发表的研究报告（著名的内部报告如PB、AD报告及著名大公司的企业技术报告等除外）等通常不宜作为参考文献引用。


引用网上参考文献时，应注明该文献的准确网页地址。网上参考文献及规范中未列出类别的参考文献不包含在上述规定的文献数量之内。


引用的参考文献必须在论文正文中标注，并按照正文引用的先后排序。





结论是对整个论文主要成果的总结，不是各章小结的简单重复。在结论中应明确指出本研究内容的创造性成果或创新点理论（含新见解、新观点），对其应用前景和社会、经济价值等加以预测和评价，并指出今后进一步在本研究方向进行研究工作的展望与设想。结论内容一般在1500字以内。


学位论文的结论作为论文正文的最后一章单独排写，但不加章号。





图编排要紧凑，在不改变字号的情况下尽可能压缩图占用的空间。


如果图框较小而文字装不下，可以选中文本框，单击右键选“设置自选图形格式”找“文本框”，调整上下左右的内部边距，每个文本框的文字均上下左右居中。


其他要求与图2-1相同。


如图横向放不下，也可将图中文字改为小五号，如图2-3所示，但图题仍用五号字。





所有表均为三线表，即通常只有三条横向实线，没有纵向实线，且与页面两端对齐；如果表较复杂，如表2-3中“较好的字体搭配”项下的内容，可以保留这条实线。


表2-3中的虚线打印时不会出现，如果在电子版中要去掉虚线，在工具栏中选中“表格与边框”，再在出来的菜单中左键单击“隐藏虚框”即可。


表中文字、表的题目、表下备注及资料来源均为单倍行距，五号字，汉字为宋体，数字及字母为 times new roman。


表中各格内的内容上下居中，左右居中（选定表格内容，单击右键，找“单元格对齐方式”，选中上下左右对齐形式）；如果主体内容文字较多，则通常左对齐，如表中的“实例”项下的内容。


如果表中的数据和文字不是自己计算或调研得来的，应注明资料来源。


“资料来源”或“数据来源”或“备注”在表外，左对齐，句尾加上句号。





表格编号如“表2-3”中的“2”代表第三章，“-”用times new roman字体，“3”代表第三章的第二个表。


“表2-3”与之后的题目间空一个中文字符。


表的题目居中，如有单位，则单位与表尾对齐。
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大豆纤维





淀粉酶





啤酒 





食品添加剂





废水





制药





工业添加剂





生化饲料





发酵培养基料





功能性大豆纤维





图的标题为五号字，居中，数字为 times new roman，汉字为宋体。


“图2-1”与之后的题目间空一个中文字符。


“图2-1”代表的信息与表“2-3”的解释相同。


根据图的清晰度和图形宽窄需要，不一定通栏，但要居中。
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图2-2  高速公路交通事件管理系统结构框架





论文正文字数3～4万字。





除第一章绪论以外，其它章中不能出现标题联排，各级标题之间必须加过渡段。即第2章与第2.1节之间必须加过渡段，说明这一章要写的主要内容；第2.1节与2.1.1之间必须加过渡段，说明这一节要写的主要内容。





绪论包括：研究背景、研究目的与意义、国内外研究现状及评述、研究内容与研究方法。字数为3000～5000。





注意：英文目录中的英文不能自动生成，需要手工输入，请在论文最后定稿并刷新此目录（点击右键，在右键菜单中选择“更新域”，“更新整个目录”即可自动对目录进行更新）后，将对应的中文换成英文即可。建议论文定稿后最后修改此部分内容。





注意：目录不用输入标题或改动，章节标题在正文处输入。正文标题完成后，将鼠标移至目录区并点击右键，在右键菜单中选择“更新域”，“更新整个目录”即可自动生成目录或进行更新。如只需要更新页码，则点击“只更新页码”即可。





英文摘要与中文摘要的内容应一致，在语法、用词上应准确无误。





关键词是供检索用的主题词条，是论文中主要的通用专业术语，一般体现在论文题目、章节目题目中。关键词一般列3～5个，在摘要正文之后隔一行左对齐书写，并按词条的外延层次从大到小排列。





摘要：


摘要是论文内容的简要陈述，是一篇具有独立性和完整性的短文。摘要应包括本论文的研究背景、研究内容、研究方法、创造性成果及其研究意义。摘要中不宜使用公式、图表及大量的数据，不能引用其他学者观点，不标注引用文献编号。避免将摘要写成目录式的论文结构。


摘要的字数为800～1000字。





“关键词”三个字为黑体小四左对齐，与之后选择的关键词之间空一个中文字符距离，关键词之间用分号隔开。





“Times New Roman”字体二号居中，所有字母均大写。





以上六行需要填写的内容均为“Times New Roman”字体四号左对齐，所有实词第一个字母大写。





这里的“.”在英文状态下输入，字体为Times New Roman。





以上四行所填写文字均为宋体小四左对齐。导师姓名二个字的，请与下行“硕士”两个字分别对齐，导师姓名与“哈尔滨商业大学”之间空二个中文字符。





楷体小一号字居中。





没有副导师不填写此项内容。





1．数字超过三位时，三和四位数之间空一个英文字符。


2．若有小数，请保留1位或2位小数，全文统一标准。





“摘要与关键词”为宋体、小四、固定值20镑行距，“摘要”可以分段，每段前首行缩进二个中文字符：“格式”—“段落”—“特殊格式”—“首行缩进”—“2字符”。


。





英文摘要和关键词用“Times New Roman”字体、小四、固定值20镑行距，每段前“首行缩进”“2字符”。


“Keywords”在摘要正文之后空一行书写。


其他排版要求与中文摘要与关键词相同。





不能写成“80年代”，一定注明哪个世纪的“80年代”。





黑体、小二、加粗、居中，“目录”两个字间空二个中文字符。





自动生成目录后，再调整不同级标题的序号起始位置，即一级标题左对齐，二级标题向右空一个中文字符，三级标题向右空二个中文字符。


每一级标题序号和之后的文字间空一个英文字符。


一级、二级和三级标题用宋体、小四。


目录生成后调整行距：固定值20镑。








这一页中需要填写的内容在论文打印出来后再用笔填写。





每级标题序号与之后的文字间空一个英文字符。





绪论的内容和标题的写法是固定的，不能增加或减少项目，也不能调整先后顺序。





论文中涉及到“我国”或“中国”的应统一说法，要么是“我国”，要么是“中国”。





正文内容均为宋体、小四号、段前段后0行、固定值20磅行距、每段前空两个中文字符。


方法：“格式”—“段落”—“特殊格式”—“首行缩进”—“2字符”。








1．（1）或（2）的段落中的内容如果还需要分点则用“第一，”、“第二，”等；或“首先，”、“其次，”等，再或者用“①”“②”等。


2．如果是在三级或四级标题下的任一段文字中需要分点，则可以用“（1）”、“（2）”序号表示。





论文中（包括图表中）的数字、英文字母、英文单词的字体为“Times New Roman”。





标点符号（逗号、句号、分号、冒号、问号、括号、省略号）和文献角标等用中文状态下宋体字输入，如例1中红色所示。





1．研究背景主要写研究这一选题的原因。


2．研究背景一定要点题，并说明研究这一课题的重要性。


3．研究背景中尽可能不用图表和公式表述问题。





在排版时，每页最后一行不能是标题，即不能出现孤行，应推到下一页。


每章要单独另起一页，不能与上一章接排，即每章的标题都在页首。





研究目的是写通过课题研究要达到什么目的，可以由大到小写，分点列出论文研究的目的。


研究意义是写课题研究的成果对相关方面会有什么意义，而不是课题研究内容本身的意义。


研究目的与研究意义不能引用其他学者观点。





论文中每段前后、图表前后、各级标题前后均不能空行。





在三级标题或四级标题下的内容如果还需要分点或分层，可用（1）（2）（3）序号。如果需要为序号后的文字拟定小标题，则这一级小标题不单独成行，小标题后用句号，与之后的文字为一段。





一个方面的文献一般应按时间先后顺序综述。


“研究现状”中提到文献时应将引用文献作者名置前，括号内是文献的出版年份，其他地方引用文献时不用注明作者和出版时间，只需要在引用内容最后一个字右上角按引用顺序加上上角标。








正文文献编号用小四Times New Roman字体的数字置于方括号中。


文献上角标是引用文献出现先后顺序由小到大排列，并与后面“参考文献”的文献顺序一致，即“参考文献”中的第一个是“张玉卿”的文章。





评述中要指出目前论文研究领域的研究不足或有待深入研究的问题，以及与本项研究的关系。





研究内容不等于论文结构，它是说明论文从哪些方面进行研究，研究了什么，即将论文自第二章开始的研究内容分点提炼出来。





研究现状主要综述近3～5年内其他学者的研究情况，近5年文献占2/3左右。





分点列出课题研究中用到的主要的和特殊的方法，说明方法的作用及论文中应用情况。





研究现状是写其他学者对你的选题领域的研究情况，按时间顺序或按内容归类说明这些学者的观点及得出的结论（不是他们做了什么），并对其他学者的观点进行评述。你的研究应该是在这些学者研究的基础上，研究他们没有研究的问题，或没有解决的问题。








绪论中除“研究背景”和“国内外研究现状”外，其他内容中不能出现参考文献标注，即“研究目的与意义”和“研究内容与方法”是自己写的内容，不能引用其他人的观点。





四级标题与前三级标题均为黑体、小四、加粗、左对齐，但不单独为一行，空一个中文字符，直接接之后的文字。








章节标题要突出重点，简明扼要，一般为简洁的短句。


章节标题字数一般在15字以内。


章节标题中一般不用标点符号。


尽量不用英文缩写词，如必须用应使用行业通用缩写词。


尽可能列到三级标题，每个标题代表一层意思。





第二章起每章最后一个二级标题是固定的，即“本章小结”，主要说明这一章的主要研究内容及结论。
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图2-3  大豆循环产业链





如果图中可以标注文字，尽可能在图中标注；如果文字较多，可以采取图2-4的方式，在图中只标注序号或字母，在图与图题之间居中用五号宋体字注明序号或字母代表的意思。


其他要求与图2-1相同。
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图2-6  2000～2012年中国大豆生产与消费变化情况
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如图中文字较多，可将字号调小。


其他要求与图2-1相同。





此处填上自己学号。
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年中国大豆生产、消费及进口情况





2-5  2000~2012
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这里“6”代表文章所在杂志2014年的期数，不是发表的时间，即不是6月而是第6期。


少数杂志是半月刊，则在括号内标注为“6上”或“6下”，其他与样例相同。





文献序号是自动生成，所有文献序号不用键盘输入，直接套入该模板即可。从编排效果看，1～9个文献的序号与之后的文字间有空格，第10个以上文献的文献序号与之后的文字间没有空格。





如果没有附录请删去此页。


如果附录超过一个，用二极标题编写“附录一：××××”，如本页所示，再用分隔符分页，在下一页用二级标题编写“附录二：××××”。








如果有2位以上作者，则以逗号隔开；如果有三位以上作者则在第三名作者后写“等”。


如果在论文中多次引用书中内容，以“，”分开引用内容所在页，如样例所示“16，19”。








1．参考文献正文为小四号 左对齐 固定值20磅。


2．中文为宋体；英文和数字为times new roman。


3．参考文献序号自动生成。


4．所有的 ： 。 ， ． （ ） 都是中文状态下宋体字。





如果文献超过一行，第二行起始字与第一行第一个字对齐。





会议论文集如果没有出版，编排方式如例11所示，如果正式出版如例12所示。





尽可能不用公共网络上的资料作为参考文献，网络文献不计入文献数量。





“42”是期刊的卷数，“1”是第42卷第1期。





单击鼠标左键，变暗后直接键入论文题目。以下类似地方操作相同。





注意：现状、问题、对策等是通用词，不是专业术语。





黑体、小二、加粗、居中。


“摘要”两个字间空二个中文字符。





表中数据如果不是整数，要么均保留1位小数，要么均保留2位小数，个别数据没有小数者以“0”代替。





编表的方法：


在工具栏中点击“表格与边框”，菜单中选择“插入表格”，根据表的内容选定行和列的数量，插入表格后填加相应内容。


在“表格与边框”菜单中选择框线虚实形式中的“无框线”，将整个表中的线均变成虚线。之后选中第一行所有列，再在“表格与边框”菜单中先选中“上框线”，再选中“下框线”，然后再选中最后一行，在“表格与边框”菜单中选中“下框线”，完成“三线表”。


根据每列文字多少调整列宽，如果每列文字差不多，选中所有列后单击右键，选择“平均分布各列”。





公式要用公式编辑器编辑，公式居中。


公式所在行中的“（5-1）”右对齐，表示第五章第一个公式，之后第五章的公式按序号接排为“（5-2）”等。


公式中的字母代表的意思在公式下单独一段解释。


公式、公式章序标注及公式中字母含义解释均用五号字，中文用宋体、字母和数字用times new roman。





除照片类图以外，所有图表均自己画，即使图表完全引自他人文献，也不能直接从他人文章中直接复制过来；引自他人文章中的图表必须注明图表来源。





1．黑体小二号字居中。


2．题目应恰当、准确地反映本课题研究内容，不超过25个字，不设副标题。


3．标题超过23个字时，根据标题语意适当确定每行标题的字数。
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